
2014-2015学年第二学期网上学籍注册流程与注意事项
网上学籍注册操作流程：

1、打开http://rz.wtbu.edu.cn/xsweb/，点击学生信息系统，辅导员输入自己的工号和密码和旁边的验证码，进入青果学生信息系统。
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2、进入系统后，选择页面左侧导航栏 学生学籍 项目。
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3、进入学生学籍后，选择最下面学期注册前面的“+”按钮，展开其子项目。
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 4、进入学期注册，先选择办理学期报到项，进入学期报到，选择好年级、学院、专业、班级，然后点击检索，就可以看到学生名单。
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5、将报到的学生从待报到学生栏用绿色按钮拖到已报到学生栏，未报到的学生拖至不报到学生栏，并注明不报到原因。
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6、报到完成后，点击办理学期注册项，进入学期注册，选择好年级、学院、专业、班级，然后点击检索，就可以看到学生名单。
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7、将注册的学生从待注册学生栏用绿色按钮拖到已注册学生栏，将暂缓注册的学生从待注册学生栏拖到强制注册学生栏中，并注明不能正常注册原因，完成注册。
[image: image7.jpg]O &% RIEMEEE (0N

O 4% IEREREEA (0N)

HE 5 iz A HE *5 #E =) pic}
T Dl
TR
O 4% SRHIEATZEA (0N)
HE *5 #E A
< I O | D




注意事项：
1、辅导员账号及操作问题，请咨询教务部杨昌福老师027-88147128；
2、各学院班级辅导员带班进行调整后，须上报学生工作部、教务部学籍科进行相应的调整，否则，辅导员和班级学生无法进行匹配；
3、只有完成学期报到后，才能进行学期注册操作；
4、各辅导员可以在学期注册项选择查阅各班报到名单、报到人数、注册名单、注册人数等等数据。


